LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 1
DATA 01.09.2025

Avand n vedere

— Atrticolul 15 aliniat (1), lit. 0) OME nr. 6223 din 2023 - METODOLOGIA-CADRU de organizare si
functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar;

— Articolul 4 alin (5"1) din OMECTS nr. 6.143/2011 privind aprobarea Metodologiei de
evaluare anuald a activitatii personalului didactic si didactic auxiliar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului profesoral din 27.08.2025

— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 28.08.2025;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 La data prezentei se constituie Comisia de evaluare a personalului didactic in urmatoarea
componentd: Cureu Mihaela, Lazar Andreia, Oros loana, Cazan Anca, Buzle Alina, Kosa Adrian,
Ionoi Flavia, Lele Felicia, Motoca Felicia, Scorte Monica, Pustai Gabriela, Iacob Daniela, Boros
Carolina.

Art. 2 Comisia de evaluare isi desfasoara activitatea in perioada 1 - 3.09.2025, conform prevederilor
OMECTS nr. 6.143/ 2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3 Prezenta hotarare se comunica celor in cauza de catre compartimentul secretariat si se face
publica prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 2
DATA 01.09.2025

Avand in vedere
— Solicitarile, pentru numirea ca profesor diriginte, depuse la secretariatul unitatii,
— Articolul 65, alin. (1) din OME nr. 5726 din 2024 — Regulament-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 28.08.2025

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Repartizarea dirigintilor la clase se realizeaza conform cu Anexal la prezenta hotarare.

Art. 2 Personalul mentionat in Anexa 1 isi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile
OME 5726 din 2024 din 31 august 2024, cu privire la activitatea profesorului diriginte, precum si
cu alte prevederi legale Tn acest sens.

Art. 3 Prezenta hotarare se pune in aplicare de catre director i compartimentul secretariat si se face
publica prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor
Cod postal: 415100
e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com

site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC CONSTANTIN SERBAN”

Alesd, Bihor

Repartizarea dirigintilor la clase, 2025 — 2026

Anexa 1 la HCA nr. 2 din 01.09.2025

Clasaa V-a Clasaa Vl-a Clasaa Vll-a Clasaa Vlll-a
A | Ardelean Mariana A | Kovacsik Calin A | Lele Felicia A | Lele Mihai
B | lle Florina B | Leahu Lacrimioara B | Kosa Adrian B | Potclean Danca
C | Soit Razvan C | Morong Ana C | Achim Monica C | Oros loana
D | Cureu Mihaela D | Simona Puscéau D | Irimita Ramona D | Gabrian Viorela
E | Curta Timea E | Barabas Maria E | Curta Timea E | Bucsias Levente
Clasaa IX-a Clasa a X-a Clasa a XlI-a Clasa a Xll-a
A | Buzle Alina A | Pusztai Olimpia A | Lazar Andreia A | Silaghi Antonia

Barabas Carmen

Gordan Calin

Cazan Ancuta

Micula Monica

IX A —filologie intensiv engleza; IX B — stiinte ale naturii

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 3
DATA 01.09.2025

Avand in vedere
— Articolul 15 alin. (1) litera bb) din OME nr. 6223 din 2023 - Metodologia - cadru de organizare
si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar;
— Raport concediu de odihna in perioada septembrie 2024 — august 2025, conform EDUSAL;
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratic din 28.08.2025 si
anexele acestuia;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Pentru domnul profesor Pipa Cristian, se aproba perioada 1- 4 septembrie 2025 pentru
efectuarea concediului de odihna anual restant din anul scolar 2024 — 2025.

Art. 2 Prezenta hotarare se pune 1n aplicare de catre compartimentul secretariat si se face publica prin
afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 4
DATA 01.09.2025

Avand n vedere
— Articolul 15 aliniat (1), lit. 0) OME nr. 6223 din 2023 - METODOLOGIA-CADRU de
organizare si functionare a consiliillor de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar;
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului profesoral din 28.08.2025
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 28.08.2025;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 In anul scolar curent vor functiona comisiile precizate in Anexa 1 la prezenta hotarare.

Art. 2 Prezenta hotérare se pune in aplicare de catre director $i compartimentul secretariat si se face
publica prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

Anexa 1 laHCA nr. 4 din 01.09.2025

Denumire comisie Componenta

Responsabil: Micula Monica

Membrii: lacob Daniela, Cureu Mihaela, Puscau Simona,
Gordan Cilin, Cazan Anca, Buzle, Alina, Lele Felicia, lonoi
Flavia, Kosa Adrian

Comisia pentru curriculum

Comisia pentru formare si Responsabil: lonoi Flavia
dezvoltare in cariera Membri: Egri Florina, laz Ancuta, Achim Monica

Responsabil: Bucsias Levente

Membri: Petrisor Simona, Pustai Gabriela, Kovacsik Calin,
Pusztai Olimpia, Pipa Cristian, Kosa Adrian

Kelemen Laura; Balogh Madona

— 2 reprezentanti ai parintilor, desemnati de CRP si asociatia
de parinti, acolo unde exista;

— 2 elevi desemnati de CE;

— 1 reprezentant al primarului si 1 reprezentant al consiliului
local, membri in CA, cu statut de invitati

Comisia pentru prevenirea
si combaterea violentei, a
faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul
scolar si promovarea
interculturalitatii

Presedinte: Antonescu Liliana

Membri: Micula Monica, laz Ancuta, Gabrian Viorela,
Comisia pentru burse Barabas Carmen, Ardelean Marina, Dogaru Mariana, Pantea
Monika

Secretar: Blahuta Cristina

Responsabil: Antonescu Liliana
Comisia pentru orar Membri: Bodea Calin, Lele Felicia, Kosa Adrian, Lazar
Andreea

Comisia pentru serviciu pe | Responsabil: Bucsias Levente
scoald Membri: Ardelean Marina, Micula Monica

Responsabil: Coriteac Melinda
Membri: Barabas Gabriela, Dem Teodora, Madar Paula,
Bodea Calin

Comisia pentru gestionarea
SIHIR

Cureu Mihaela, Lazar Andreia, Oros Ioana, Cazan Anca,
Buzle Alina, Lele Felicia, Ionoi Flavia, Kosa Adrian,
Motoca Felicia, Scorte Monica, Pustai Gabriela, lacob
Daniela, Boros Carolina.

Comisia de evaluarea anuald
a personalului
didactic/didactic auxiliar

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



Alesd, Bihor

LICEUL TEORETIC ”CONSTANTIN SERBAN”

Comisia pentru controlul
managerial intern

Responsabil: Micula Monica
Membri: Bucsias Levente, Barabas Gabriela, Dem Teodora,
Madar Paula, Potclean Danka

Comisia de securitate i
sanatate Tn munca si pentru
situatii de urgenta

Responsabil: Bucsias Levente
Membri: Bodea Calin, Barabs Carmen

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 5
DATA 01.09.2025

Avand n vedere
— Articolul 15 aliniat (1), lit. g) OME nr. 6223 din 2023 - METODOLOGIA-CADRU de
organizare si functionare a consiliillor de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar;
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului profesoral din 28.08.2025
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 28.08.2025;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 In anul scolar curent, doamna Irimiti Ramona se numeste coordonator pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare iar doamna Silaghi Antonia se numeste coordonator prntru
proiecte educationale europene.

Art. 2 Prezenta hotarare se pune in aplicare de catre director §i compartimentul secretariat si se face
publica prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 6
DATA 01.09.2025

Avand n vedere

— Acordul pentru detasare in interesul invatamantului in anul scolar 2025-2026 al doamnei
GAVRILUT ANDRETIA, profesor titular la Liceul Teoretic ”Gheorghe Lazar” Pecica si Liceul
”Jozef Gregor Tajovski” Nadlac;

— Articolul 84 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobata prin OME nr. 7495 din 2024;

— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 28.08.2025 si anexele
acestuia ;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 La data prezentei se aproba detasarea in interesul invatamantului in anul scolar 2025-2026, pentru
doamna Gavrilt Andreia, pe un numar de 10 ore limba engleza.

Art. 2 Prezenta hotdrare se comunica Inspectoratului Scolar Judetean Bihor, si se face publicd prin
afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 7
DATA 03.09.2025

Avand in vedere

— Lucrarile de eficientizare energetica derulate la Cladirea A din incinta sediului de pe strada Cart.
Soimul, nr. 1 bis;
Articolul 19, aliniat (17), lit. f) din Legea nr. 198/2023 invatamantului preuniversitar,
Articolul 11, aliniat (9) din OME 5726 din 2024, Regulament-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar,
Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 03.09.2025,

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Tncepand cu 8 septembrie 2025, pe durata primului interval de cursuri, programul claselor
gimnaziale si liceale se vor desfasura in Cladirea B si n Cladirea C din incinta, in doua schimburi.

Art. 2 Clasele de gimnaziu vor functiona in schimbul I, de la ora 8:00.

Art. 3 Clasele de liceu, vor functiona in schimbul Il, de la ora 13:30, cu durata cursurilor de 40 minute
si durata pauzelor de 5 minute, respectiv pauza mare de 10 minute.

Art. 4 Prezenta hotarare se transmite spre aprobare Inspectoratului Scolar Judetean Bihor, si se face
publicd prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 8
DATA 03.09.2025

Avand in vedere

— OME nr. 3945 din 2024 — Procedura de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;
Procedura operationala interna, Cod: P.O. 129 din 2024 — Repartizarea elevilor inscrisi in
clasele de inceput de nivel, clasa pregatitoare si clasa a V-a, prin distribuire aleatorie a acestora
in formatiunile de studiu;
— Articolul 15, alin. (1), litera f) din OME nr. 6223 din 2023 - METODOLOGIA-CADRU de
organizare si functionare a consiliillor de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar;
Acrticolul 21, alin (4), litera g) din OME nr. 5726 din 2024 — Regulament-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
Propunerea Comisiei de inscriere si distribuire a elevilor din unitate, Inregistrata cu nr. 3937
din 03.09.2025;
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 28.08.2025
Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 03.09.2025;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Pentru anul scolar 2025-2026 componenta nominald a claselor pregatitoare din unitate este
conform cu Anexa 1, care face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art. 2 Repartizarea invatatoarelor la clasele pregatitoare, in anul scolar 2024-2025 este urmatoarea:

Clasa pregititoare | Invititoare
A MermezeMihaela
B Moisi Gabriela/Pescar Adriana
C Turcus Georgeta
D Scorte Monica
F

Art. 3 Tncepand cu anul scolar 2025-2026 se numeste profesor pentru invatimant primar la clasa a
I11-a C, doamna Dogaru Mariana Lia.

Art. 4 Tncepand cu anul scolar 2025-2026 se numeste profesor pentru invatimant primar la clasa a
I1-a F, doamna Dume Victoria.

Art. 5 Prezenta hotarare se pune in aplicare de catre director §i compartimentul secretariat si se face
publica prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

Anexa 1 la HCA nr. 8 din 01.09.2025

Componenta nominali a claselor pregatitoare, an scolar 2024-2025

Clasa pregititoare A

Nr. crt. Nume Prenume
1 ABRUDAN MARIA-GIULIA
2 BERCEA ERIC
3 BOT ABIEL-ADONIS
4 BULZAN RAISA-NAOMI
5 CABA DANIELA MARIA
6 CIURAR IANIS-DORIN
7 CRET COSMINA-ANDREEA
8 FRENKA ERIK MIHAI
9 GIURGIU NICOLAE
10 LELE SALOMEEA-MARIA
11 LINGURAR DAVID-DEYAN
12 LUCACI SARAI-ODETTE
13 MONDEC CLAUDIU
14 NAGY MIRYAM-FLORINA
15 PODHORA ERIK
16 PRECUP ARIANA-MARIA
17 SARACUT ARIANA-MARIA
18 SIMUT ZENAIDA MARIA
19 UNGUR DARIAN-IONUT
20 URS VICTORIA
21 VARGA EMA-ANTONIA
22 VARGA OCTAVIAN-ALEXANDRU
23 VARGA REBECA ADREEA

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

Clasa pregititoare B

Nr. crt. Nume Prenume
1 ALEXANDRU EVA-ANDREEA
2 ANDREI MATEO-ALEXANDRU
3 BOGDAN TUDOR IOAN
4 CAZAN TANIA-TEODORA
5 CHIRODEA TIMOTEI-CALIN
6 CIOBAN SELENA-GEORGIANA
7 COLDEA IACOB-STEFAN
8 DUME STEFANIA-MARIA
9 GAVRILA MIHNEA-STEFAN
10 ILE MATEI-TUDOR
11 LINGURAR ALEXANDRA-SOFIA
12 LINGURAR EDUARD-IOAN
13 LUP IZABELA-IOANA
14 MORONG ALEXANDRU-CRISTIAN
15 NEGREAN GIULIA-PAULA
16 RADU SALOMEA-SONIA
17 SIRCA MIRUNA GABRIELA
18 SUCIU DAVID
19 SURDAS ANDREEA-DIANA
20 VARGA ANA-ALESIA
21 VARGA IANIS ERNESTIN
22 VALEANU ALEXANDRU-PAUL

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC ”CONSTANTIN SERBAN”

Alesd, Bihor

Clasa pregititoare C

Nr. crt. Nume Prenume
1 ANGHEL TUDOR ARYAN
2 BALOGH SEFORA-ANA
3 BOICZAR MARIAN-DANIEL
4 BRADEA EZRA LORIS
5 CHIRCA EVELINA-MARIA
6 CIOBAN MATEI-STEFAN
7 DAD DOMINIC ALIN
8 FIREZAR TEOFANA
9 GHERLEA STEFAN-DENIS
10 IVAN ANDREI-STEFAN
11 LINGURAR SAMIRA ALISIA
12 LINGURAR SAMUEL
13 MARIAN ANTONIA-MARIA
14 MOISI ALISA-IOANA
15 MURGUI KEVIN-ANDREI
16 OTVOS IOANA-CRISTINA-DARIA
17 RAFA REBECA
18 SZKIPALA SONIA-MARIA
19 TODERAS EDUARD
20 VARGA DIANA SOFIA
21 VARGA IULIU ANTONIO
22 VENTER STEFAN-RAFAEL

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

Clasa pregititoare D

Nr. crt. Nume Prenume
1 BALOGH NICOLAE-EMANUEL
2 BARABAS STEFANIA
3 BORODAN LUCA-STEFAN
4 CIONCA ELISEI-GABRIEL
5 COVACI ELISHA
6 DOBRAS LUCA
7 GHERMAN RAUL-ALEXANDRU
8 GROZA ANYA-STEFANIA
9 LASCAU MARIAN TUDOR
10 LINGURAR SAMIRA-MIRELA
11 MARA RARES
12 MIHUCZ RALUCA-ADRIANA
13 MOLDOVAN AMELIA
14 MUDURA VLAD STEFAN
15 PANTIS DAVID GEORGE
16 PINTEA ANIELA MARIA
17 RUGE MARA-ELISA
18 TOIE SOFIA-MARIA
19 TOMA EDUARD
20 VARGA DAVID-ANDREI
21 VARGA MADALIN-IOAN
22 VENTEL FLORIN-ANDREI

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC ”CONSTANTIN SERBAN”

Alesd, Bihor

Clasa pregititoare F

Nr. crt. Numele Prenumele
1. BALOGH ANAIS-MIHAELA
2. BONTOS DARIA ANTONIA
3. BONTOS SONIA-MAIA
4, CIONCA ESTERA MARIANA
5. CSONKA CATALIN-ANTONIO
6. CSONKA MARIA-SOFIA-SORINA
7. CSONKA SRUGUREL-LUCA
8. MANDRUT ESTERA-MIRIAM
9. MANDRUT LUCA-ABEL
10. SILAGHI FERNANDO SAMUEL
11. VENCZEL MARIA ADELA
12. VENCZEL MATEI-ELISEI
13. VENCZEL SORINA-SONIA
14, VENTEL ANAIS-GESSICA
15. VENTEL CLAUDIU-AVRAM
16. VENTEL EMANUELA-MARIA
17. VENTEL GABRIEL IASMIN
18. VENTEL SAUL-ALIN
19. VENTEL SIMINA-ROSALINDA

Clasa pregititoare E — sectia maghiara

Nr. crt. Numele Prenumele
1. MEGYES NOEMI
2. VARGA BRIANA
3. VENTEL DARIA-ANASTASIA

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 9
DATA 03.09.2025

Avand Tn vedere

Articolul 79, aliniat (1), (2) din Legea nr. 198 - Legea invatamantului preuniversitar;
OMECTS nr. 6.143/2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuala a activitatii personalului
didactic si didactic auxiliar, cu modificarile si completarile ulterioare;

OME nr. 3189/2021pentru modificarea si completarea ORDIN nr. 6.143/2011,

Procesul-verbal al comisiei de evaluare nr. 3938 din 03.09.2025

Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 03.09.2025 si
anexele acestuia ;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Punctajul final si calificativul anual stabilit pentru personalul didactic si didactic-auxiliar,
pentru anul scolar 2024 — 2025 este conform cu Anexa 1, care face parte integrantd din prezenta
hotarare.

Art. 2 Prezenta hotarare se pune in aplicare de catre compartimentul secretariat si se face publica prin
afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

Anexa 1 la HCA nr. 8 din 03.09.2024

Invatimant primar

Nr. | Numele si prenumele cadrului Punct) at;qrdat — e
ot | didactic Autoevaluare Comisie de Con§|!|ul dfs Calificativ
evaluare administratie

1 Ardelean Mircea 89 89 91 Foarte bine
2. laz Mariana 91 91 91 Foarte bine
3. Motoca Felicia 90 90 91 Foarte bine
4. But Mihaiela 89 89 89 Foarte bine
5. Ardelean Marina 89 89 91 Foarte bine
6. Boros Carolina 91 91 91 Foarte bine
7. Ionitd Madalina 92 92 92 Foarte bine
8. Petrisor Simona 91 91 91 Foarte bine
9. Blaga Hajnalka 87 87 88 Foarte bine
10. Dogaru Lia Mariana 90 90 90 Foarte bine
11. Enache Diana 89 89 89 Foarte bine
12. Mermeze Mihaela 90 90 90 Foarte bine
13. Scorte Monica 95 95 95 Foarte bine
14. Turcus Georgeta 92 92 92 Foarte bine
15. Ciavoi Andrea 93 93 93 Foarte bine
16. Pustai Gabriela 90 90 90 Foarte bine
17. Urs Florica 93 93 90 Foarte bine
18. | Puscas Maria 90 90 90 Foarte bine
19. | Biris Teodora 94 93 90 Foarte bine
20. | Turcus Lavinia 91 91 91 Foarte bine
21. | Coste Gheorghita 88 90 90 Foarte bine
22. | Egri Florina 90 92 92 Foarte bine
23. Borbel Dorina 94 94 91 Foarte bine
24. lacob Daniela 93 93 93 Foarte bine
25. Domjan Emilia 92 92 92 Foarte bine
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Invitimant gimnazial si liceal

NI . S Punctaj acordat o

Numele si prenumele cadrului didactic Comisie de Consiliul de Calificativ
rt Autoevaluare evaluare administratie
1. Cureu Mihaela 91 91 91 Foarte bine
2. Irimita Ramona 90 90 90 Foarte bine
3. Morong Ana 90 90 90 Foarte bine
4. Lup Marinela 86 86 86 Foarte bine
5. Pusztai Olimpia 87 87 88 Foarte bine
6. Sacadati Anca 89 89 89 Foarte bine
7. Juhasz Eva 87 87 87 Foarte bine
8. Szabo Adela 87 87 87 Foarte bine
9. Achim Monica 87 87 88 Foarte bine
10. | Morar Vlad 86,5 86,5 86,5 Foarte bine
11. | laz Ancuta 85 86 88 Foarte bine
12. | Lazar Andreia 88 88 88 Foarte bine
13. | Puscdu Simona 89 89 89 Foarte bine
14. | Leahu Lacrimioara 89 89 89 Foarte bine
15. | Curta Timea 89 89 89 Foarte bine
16. | Turcus Lorena 93 93 90 Foarte bine
17. | Gordan Cilin 87 87 90 Foarte bine
18. | Barabas Maria 90 90 90 Foarte bine
19. | Potclean Danca 94 94 90 Foarte bine
20. | Oros loana 90 90 90 Foarte bine
21. | Bodea Calin 96 96 92 Foarte bine
22. | Cazan Anca 95 95 95 Foarte bine
23. | Micula Monica 95 95 95 Foarte bine
24. | Barabas Carmen 86 87 90 Foarte bine
25. | llea Florina 93 90 90 Foarte bine
26. | Corund Petru 90 87 88 Foarte bine
27. | Buzle Alina 95 95 92 Foarte bine
28. | Silaghi Antonia 92 95 92 Foarte bine
29. | Gabrian Viorela 88 94 92 Foarte bine
30. | Hanga Simona 87 87 88 Foarte bine
31. | Fasie Tiberiu 87 87 87 Foarte bine
32. | Geczi-Szola Rita 92 92 89 Foarte bine
33. | Zmole Corina 87 87 87 Foarte bine
34. | Puris Ciobanu Marcel 92 91 90 Foarte bine
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35. | Lele Felicia 88 88 90 Foarte bine
36. | Ardelean Mariana 86 86 88 Foarte bine
37. | Kovacsik Calin 92 92 90 Foarte bine
38. | lonoi-Peret Flavia 87 87 90 Foarte bine
39. | Vasca Roxana 89 89 89 Foarte bine
40. | Vasca Viorica 92 90 90 Foarte bine
41. Lele Mihai 90 90 90 Foarte bine
42. Soit Razvan 90 90 90 Foarte bine
43. | Kosa Adrian 91 91 90 Foarte bine
44. | Nosz Levente 93 93 90 Foarte bine
45. | Pipa Cristian 94 94 90 Foarte bine
46. | Suciu Marcela Monica 85 85 85 Foarte bine
Personal didactic-auxiliar
NF. Punctaj acordat o
ort. Numele si prenumele Auto Evaluare Consiliul de Calificativ
evaluare compartiment administratie

1.| BALOGH MADONA 85 88 88 Foarte bine

2.| BARABAS GABRIELA 92 92 92 Foarte bine

3.| BLAHUTA CRISTINA 88 90 90 Foarte bine

4. | DEM TEODORA 95 95 95 Foarte bine

5.| KOSA MIRA 88 20 90 Foarte bine

6. | CORITEAC IOAN 90 90 90 Foarte bine

7.| MADAR PAULA 85 88 88 Foarte bine

8. | PANTEA MONIKA 87 90 90 Foarte bine

Presedintele consiliului de administratie
Director,
Prof. Liliana ANTONESCU
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HOTARAREA NR. 10
DATA 03.09.2025

Avand n vedere
— Articolul 15, aliniat (1), litera aa), OME nr. 6223 din 2024 - METODOLOGIA-CADRU de
organizare si functionare a consiliillor de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar;
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 03.09.2025 si

anexele acestuia;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Se aproba fisa individuald a postului pentru personalul didactic, Anexa 1 la prezenta hotarare.
Art. 2 Se aproba fisa individuald a postului pentru functia contabil sef, Anexa 2 la prezenta hotarare.

Art. 3 Se aproba fisa individuald a postului pentru functia administrator financiar, Anexa 3 la prezenta
hotarare.

Art. 4 Se aproba fisa individuala a postului pentru functia secretar 1, Anexa 4 la prezenta hotérare.
Art. 5 Se aproba fisa individuala a postului pentru functia secretar 2, Anexa 5 la prezenta hotarare.
Art. 6 Se aproba fisa individuala a postului pentru functia informatician, Anexa 6 la prezenta hotarare.
Art. 7 Se aproba fisa individuald a postului pentru functia bibliotecar, Anexa 7 la prezenta hotarare.

Art. 8 Se aproba fisa individuald a postului pentru functia mediator scolar, Anexa 8 la prezenta
hotarare.

Art. 9 Se aproba fisa individuala a postului pentru functia administrator de patrimoniu, Anexa 9 la
prezenta hotarare.

Art. 10 Se aproba fisa individuald a postului pentru functia ingrijitor Anexa 10 la prezenta hotarare.
Art. 11 Se aproba fisa individuala a postului pentru muncitor, Anexa 11 la prezenta hotarare.

Art. 12 Fisa individuala a postului pentru fiecare salariat constituie anexa la contractul individual de
munca.

Art. 13 Prezenta hotarare Se pune in aplicare de catre compartimentul secretariat si se face publica
prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU
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Anexa 1 la HCA nr. 10 din 18.09.2024

FISA POSTULUI - CADRU DIDACTIC

Tn temeiul Legii invitimantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completarile ulterioare, in
temeiul contractului individual de muncd inregistrat Tn Registrul general de evidentd a salariatilor cu
numarul....... , se Incheie astizi, 08.09.2025 prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele: ............ccceeeenneennen..

Specialitatea: ...................

Denumirea postului: profesor

Decizia de numire: ..........c.......

Incadrarea: ...

Numar de ore sarcini de serviciu: .........

Numar ore de predare: .......

Profesor diriginte la clasa: .........

Cerinte:

— studii superioare

— studii specifice postului ..................

—vechime ..............

— grad didactic ..........

Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: directori;

— de colaborare: cu personalul unitatii de invatamant;

— de reprezentare a unitatii scolare: la activitati la care participa ca delegat.

l. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATII - ELEMENTE DE COMPETENTA
1.1. Analizarea curriculumului gcolar.
1.2. Fundamentarea proiectarii didactice pe achizitiile anterioare ale elevilor.
1.3. Stabilirea strategiilor didactice optime.
1.4. Elaborarea documentelor de proiectare.
1.5. Proiectarea activitatilor/experientelor de invatare care presupun utilizarea resurselor TIC.
1.6. Proiectarea activitatilor suport pentru invatarea in mediul on-line.
1.7. Proiectarea instrumentelor de evaluare aplicabile on-line.
1.8. Actualizarea documentelor de proiectare didactica.
1.9. Proiectarea activitatii extracurriculare.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE CURRICULARE
2.1. Organizarea i dirijarea activitatilor de predare-invatare.
2.2. Utilizarea materialelor didactice adecvate.
2.3. Integrarea si utilizarea TIC.
2.4. Organizarea si desfasurarea activitatilor didactice curriculare in mediul scolar si online.
2.5. Identificarea si valorificarea posibilitatilor de invatare ale elevilor.
2.6. Asigurarea formarii competentelor specifice disciplinei.
2.7. Elaborarea propunerilor si a continuturilor curriculumului la decizia scolii (CDS).

3. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE EXTRACURRICULARE
3.1. Eficientizarea relatiei profesor-familie.
3.2. Organizarea, coordonarea sau/si desfagurarea activitatilor extracurriculare in mediul scolar, extrascolar si in

mediul online.

3.3. Implicarea partenerilor educationali - realizarea de parteneriate.
3.4. Organizarea si desfasurarea de activitati prin participarea la actiuni de voluntariat.

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

4. EVALUAREA REZULTATELOR INVATARII
4.1. Elaborarea instrumentelor de evaluare.
4.2. Administrarea instrumentelor de evaluare.
4.3. Elaborarea si aplicarea unor instrumente de evaluare a activitatii on-line.
4.4. Aprecierea cantitativa si calitativa a rezultatelor elevilor.
4.5. Notarea, interpretarea §i comunicarea rezultatelor evaluarii.
4.6. Coordonarea si completarea portofoliilor educationale al elevilor.
5. MANAGEMENTUL CLASEI DE ELEVI
5.1. Organizarea, coordonarea $i monitorizarea colectivelor de elevi.
5.2. Elaborarea de norme specifice clasei la care preda sau/si este diriginte.
5.3. Gestionarea situatiilor conflictuale in relatiile profesor - elevi, elevi - elevi, profesor - familie.
5.4. Tratarea diferentiata a elevilor, in functie de nevoile lor specifice.
5.5. Comunicarea profesor-elevi, utilizarea feedback-ului bidirectional in comunicare.
6. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
6.1. ldentificarea nevoilor proprii de dezvoltare.
6.2. Participarea la activitdti metodice, stagii de formare/cursuri de perfectionare/grade didactice, manifestari
stiintifice etc.
6.3. Aplicarea cunostintelor/abilitatilor/competentelor dobandite.
7. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII
7.1. Implicarea in realizarea ofertei educationale.
7.2. Promovarea ofertei educationale si a sistemului de valori al unitatii de invatamant la nivelul comunitatii locale.
7.3. Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, Insusire si respectare a regulilor sociale.
7.4. Participarea si implicarea in procesul decizional in cadrul institutiei si la elaborarea si implementarea proiectului
institutional.
7.5. Initierea si derularea proiectelor si parteneriatelor.
7.6. Promovarea de activitati de invatare interactive prin utilizarea unor instrumente realizate cu ajutorul tehnologiei.
7.7. Implicarea in prevenirea si combaterea violentei si bullying-ului in mediul gcolar si/sau in mediul online.
ALTE ATRIBUTII
Salariatul este obligat sa respecte regulamentele unitatii, codul de etica, normele si procedurile de securitate si sanatate a
muncii, de PSI si ISU, pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unititii de invatimant. in functie de nevoile
specifice ale unitatii, salariatul este obligat sd indeplineasca si alte sarcini repartizate de angajator, prin decizii si note de
serviciu.
Atributiile functiei de diriginte sunt prevazute in anexa la prezenta fisa.
Raspunderea disciplinara: Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU
Semnatura titularului de luare la cunostinta

Data: 08.09.2025
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Anexa 2 la HCA nr. 10 din 18.09.2024

FISA POSTULUI — CONTABIL SEF

Tn temeiul Legii invatimAantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completarile ulterioare, temeiul
contractului individual de munca inregistrat in Registrul de evidenta a contractelor individuale de muncé cu numarul
80/01.04.2007, se incheie astézi, 08.09.2025, prezenta figd a postului.

Numele si prenumele: DEM TEODORA IOANA
Specialitatea: economist

Denumirea postului: contabil sef

Decizia de numire: -

Incadrarea: perioadi nedeterminati

Cerinte:

— studii: superioare

— studii specifice postului: Facultatea de stiinte economice
— vechime: -

Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: directori;

— de colaborare: cu personalul unitatii de Tnvatamant;
— de reprezentare a unitatii scolare: -

|. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATILOR
a.  Respectarea planurilor manageriale ale scolii.
b.  Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului financiar.
c. Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare.
d.  Folosirea tehnologiei informatice Tn proiectare.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR

a.  Organizarea activitatii.
Inregistrarea si prelucrarea informatici periodici a datelor in programele de contabilitate.
Monitorizarea activitatii.
Consilierea/indrumarea si controlul periodic al personalului care gestioneaza valori materiale.
Alcatuirea de proceduri.

o0 o

3. COMUNICARE SI RELATIONARE
a.  Asigurarea fluxului informational al compartimentului.
Raportarea periodica pentru conducerea institutiei.
Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment.
Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor.
Asigurarea transparentei privind licitatiile sau Incredintarile directe.

® oo o

4. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
a.  Nivelul si stadiul propriei pregatiri profesionale.
b.  Formare profesionald si dezvoltare in cariera.
c.  Coordonarea personalului din subordine privind managementul carierei.
d. Participarea permanenta la instruirile organizate de inspectoratul scolar.
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5. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII
a.  Planificarea bugetara prin prisma dezvoltarii institutionale §i promovarea imaginii scolii.
b.  Asigurarea permanenta a legéturii cu reprezentantii comunitatii locale privind activitatea compartimentului.
c. Indeplinirea altor atributii dispuse de directorul care pot rezulta din necesitatea derulirii in bune conditii a
atributiilor aflate 1n sfera sa de responsabilitate.

1. ALTE ATRIBUTII

Salariatul este obligat sa respecte regulamentele unititii, codul de conduitd, normele si procedurile de securitate si
sanatate a muncii, de PSI si ISU, pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii de Invatamant.

in functie de nevoile specifice ale unitatii de invatimant, salariatul este obligat si indeplineasca si alte sarcini
repartizate de angajator, in conditiile legii: raportari FOREXE BUG, gestionarea ajutoarelor sociale pentru copiii cu
CES, programul EURO 200, burse, realizarea achizitiilor, gestionarea alocatiilor de stat, naveta elevilor si a
personalului din unitate.

Raspunderea disciplinara: neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta

Data:
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Anexa 3 la HCA nr. 10 din 18.09.2024
FISA POSTULUI — ADMINISTRATOR FINANCIAR
Tn temeiul Legii invatimantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completirile ulterioare, temeiul

contractului individual de munca inregistrat in Registrul de evidenta a contractelor individuale de munca cu
numarul 1031/07.10.2022, se incheie astazi, 08.09.2025, prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele PANTEA MONIKA ANDREA
Specialitatea:

Denumirea postului: administrator financiar

Decizia de numire: 25/06.10.2022

Incadrarea: perioadi nedeterminati, % normi

Cerinte:

— studii: superioare

— studii specifice postului

— vechime

Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: director; director adjunct; contabil sef
— de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, personalul unitatii de Invatdmant;
— de reprezentare a unitatii scolare

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

6. PROIECTAREA ACTIVITATILOR
a. Respectarea planurilor manageriale ale scolii.
b. Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului financiar.
c. Cunoasterea si aplicarea legislatiei In vigoare.
d. Folosirea tehnologiei informatice Tn proiectare.

7. REALIZAREA ACTIVITATILOR
a. Organizarea activitatii.
b. Monitorizarea activitatii.
C. Alcatuirea de proceduri.

8. COMUNICARE SI RELATIONARE
a. Asigurarea fluxului informational al compartimentului.
Raportarea periodica pentru conducerea institutiei.
Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment.
Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor.
Asigurarea transparentei privind licitatiile sau incredintarile directe.

o0 o

9. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
a. Nivelul si stadiul propriei pregatiri profesionale.
b. Formare profesionala si dezvoltare in cariera.
c. Participarea permanenta la instruirile organizate de inspectoratul scolar.
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10. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII
a. Intocmirea planului anual de achizitii din prisma dezvoltarii institutionale si promovarea imaginii
scolii.
b. Indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau directorul care pot rezulta din
necesitatea derularii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate.
C. Respectarea normelor, procedurilor de sinatate si securitate a muncii, de PSI si ISU pentru toate
tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii de invatamant.

I11. ALTE ATRIBUTII.

Salariatul este obligat sa respecte regulamentele unitatii, codul de conduita, normele si procedurile de
securitate si sanatate a muncii, de PSI si ISU, pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii
de Invatamant.

In functie de nevoile specifice ale unititii de invatimant, salariatul este obligat si indeplineasca si alte sarcini
repartizate de angajator, in conditiile legii: gestionarea programelor sociale pentru elevi, burse, realizarea
achizitiilor, gestionarea alocatiilor de stat, naveta elevilor si a personalului din unitate, Programul pentru
scoli al Romaniei.

Raspunderea disciplinara: neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator
atrage dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legii.
Raspunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage dupd sine
diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta

Data:
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Anexa 4 la HCA nr. 10 din 18.09.2024

FISA POSTULUI — SECRETAR

Tn temeiul Legii invatimantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completirile ulterioare, in temeiul
contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul 323/18.09.2012, se
incheie astazi 08.09.2025, prezenta fisd a postului:

Numele si prenumele: BARABAS GABRIELA CORINA
Specialitatea; -

Denumirea postului: secretar

Decizia de numire: -

Incadrarea: perioadi nedeterminati

Cerinte:

— studii: medii

— studii specifice postului: -
— vechime: -

Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: directori;

— de colaborare: cu personalul unititii de invatamant;
— de reprezentare a unitatii scolare: -

I.  ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
1. PROIECTAREA ACTIVITATILOR
a. Respectarea planurilor manageriale ale scolii.
Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului.
Realizarea planificarii calendaristice a compartimentului.
Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare.
Folosirea tehnologiei informatice n proiectare.

® oo o

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR

a. Organizarea documentelor oficiale.

b. Asigurd ordonarea si arhivarea documentelor unitatii.

€. Gestionarea documentelor pentru resursa umana a unitatii (cadre didactice, personal didactic auxiliar,
personal nedidactic)

d. Intocmirea si actualizarea documentelor de studii ale elevilor (foi matricole, diplome si certificate pentru
absolventi).

e. Alcatuirea de proceduri.

3. COMUNICARE SI RELATIONARE
a. Asigurarea fluxului informational al compartimentului.
Raportarea periodica pentru conducerea institutiei.
Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment.
Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor.
Asigurarea interfetei privind comunicarea cu beneficiarii directi si indirecti.

® oo o

4. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
a. ldentificarea nevoilor proprii de dezvoltare.
b. Participarea la activitati de formare profesionala si dezvoltare in cariera.
c. Participarea permanenta la instruirile organizate de inspectoratul scolar.
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5. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII
a. Planificarea activitatii compartimentului prin prisma dezvoltarii institutionale §i promovarea imaginii scolii.
b. Asigurarea permanenta a legaturii cu reprezentantii comunitatii locale privind activitatea compartimentului.
c. Indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau directorul, care pot rezulta din necesitatea
derularii In bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate.

Il.  ALTE ATRIBUTII

Salariatul este obligat sd respecte regulamentele unitatii, codul de conduitd, normele si procedurile de securitate si
sdnatate a muncii, de PSI si ISU, pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitétii de invatamant.

Tn functie de nevoile specifice ale unitatii de invatimant, salariatul este obligat si indeplineasca si alte sarcini
repartizate de angajator, in conditiile legii: gestionare SIIIR, inscrierea copiilor/elevilor in unitate.

Raspunderea disciplinara: neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta

Data:

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com.com
site web: www.constantinserban.ro
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Anexa 5 laHCA nr. 10 din 18.09.2024
FISA POSTULUI - SECRETAR
Tn temeiul Legii invatimantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completdrile ulterioare, in temeiul

contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numéarul 766/01.04.2019, se
incheie astdzi 08.09.2025, prezenta figa a postului.

Numele si prenumele: BLAHUTA CRISTINA
Specialitatea: inginer

Denumirea postului: secretar

Decizia de numire: 51/29.03.2019

Incadrarea: perioadi nedeterminati

Cerinte:

— studii: superioare

— studii specifice postului: -
— vechime: -

Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: directori;

— de colaborare: cu personalul unitatii de Tnvatamant;
— de reprezentare a unitatii scolare: -

I1l.  ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
6. PROIECTAREA ACTIVITATILOR
a. Respectarea planurilor manageriale ale scolii.
Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului.
Realizarea planificarii calendaristice a compartimentului.
Cunoagsterea si aplicarea legislatiei in vigoare.
Folosirea tehnologiei informatice in proiectare.

® oo o

7. REALIZAREA ACTIVITATILOR
a. Organizarea documentelor oficiale.
b. Asigura ordonarea si arhivarea documentelor unitagii.
c. Inregistrarea si prelucrarea informatica periodici a datelor in programele de salarizare si REGES
ONLINE.
Intocmirea si actualizarea documentelor de studii ale elevilor (Registre matricole).
Alcatuirea de proceduri.

8.  COMUNICARE SI RELATIONARE
a. Asigurarea fluxului informational al compartimentului.
Raportarea periodica pentru conducerea institugiei.
Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment.
Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor.
Asigurarea interfetei privind comunicarea cu beneficiarii directi si indirecti.

®© oo o

9. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
a. ldentificarea nevoilor proprii de dezvoltare.
b. Participarea la activitati de formare profesionala si dezvoltare in cariera.
c. Participarea permanenta la instruirile organizate de inspectoratul scolar.
10. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII
a. Planificarea activitatii compartimentului prin prisma dezvoltarii institutionale §i promovarea imaginii
scolii.
Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor
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b. Asigurarea permanentd a legdturii cu reprezentantii comunititii locale privind activitatea
compartimentului.

c. Indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau directorul, care pot rezulta din
necesitatea derularii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate.

IV. ALTE ATRIBUTII

Salariatul este obligat sd respecte regulamentele unitatii, codul de conduitd, normele si procedurile de securitate si
sdnatate a muncii, de PSI si ISU, pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitétii de invatamant.

In functie de nevoile specifice ale unititii de invatimant, salariatul este obligat si indeplineascd si alte sarcini
repartizate de angajator, in conditiile legii: centralizarea absentelor elevilor.

Raspunderea disciplinara: neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta

Data:

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

Anexa 6 la HCA nr. 10 din 18.09.2024

FISA POSTULUI — INFORMATICIAN

Tn temeiul Legii invatimantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completirile ulterioare, in temeiul
contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul 897/12.04.2021, se
ncheie astazi 08.09.2025, prezenta figa a postului:

Numele si prenumele: CORITEAC IOAN
Specialitatea: informatica aplicati si programare
Denumirea postului: informatician

Decizia de numire: 66/12.04.2021

Incadrarea: perioadi nedeterminati

Cerinte:

— studii: superioare

— studii specifice postului: informatica aplicata si programare
— vechime: -

Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: directori;

— de colaborare: cu personalul unitatii de nvatamant;
— de reprezentare a unitatii scolare.

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATH
a.  Analizarea softurilor educationale.
b. intretinerea si administrarea retelei INTERNET a scolii.
c. Elaborarea documentelor de proiectare.
d.  Actualizarea documentelor de proiectare didactica.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE CURRICULARE
a.  Asigurarea asistentei tehnice tuturor profesorilor scolii si personalului didactic auxiliar.
b.  Organizarea si intreinerea echipamentelor de calcul si a soft-urilor necesare activitatilor de predare-invatare.
c.  Utilizarea materialelor didactice adecvate.

3. REALIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE EXTRACURRICULARE
a. Implicarea/participarea la realizarea activitatilor extracurriculare.
b.  Implicarea partenerilor educationali, realizarea de parteneriate.

4. COMUNICARE SI RELATIONARE

a.  Dezvoltarea capacitatii de comunicare si relationare cu elevii.
Dezvoltarea capacitatii de comunicare si relationare cu personalul scolii.
Dezvoltarea capacitatii de comunicare si relationare cu echipa manageriala.
Dezvoltarea capacitatii de comunicare si relationare in cadrul comunitatii.
Utilizarea tuturor tipurilor de comunicare in interiorul §i in afara unitatii scolare.

o oo o

5. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
a. ldentificarea nevoilor proprii de dezvoltare.
b.  Participarea la activitati metodice, stagii de formare/cursuri de perfectionare, manifestari stiintifice etc.
C.  Aplicarea cunostintelor/abilitatilor/competentelor dobandite.

6. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII
a.  Implicarea in realizarea actiunilor de promovare a ofertei educationale.
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Promovarea sistemului de valori al unitatii la nivelul comunitatii.

Facilitarea procesului de cunoagstere, intelegere, Insusire §i respectare a regulilor sociale.

Initierea si derularea proiectelor si parteneriatelor.

Organizarea activitatilor privind respectarea normelor, procedurilor de sanatate si securitate a muncii, de PSI si
ISU pentru activitatile desfagurate in laborator.

®»oo0o

1. ALTE ATRIBUTII

Salariatul este obligat sd respecte regulamentele unitatii, codul de conduita, normele si procedurile de securitate si
sdnatate a muncii, de PSI si ISU, pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitétii de invatamant.

in functie de nevoile specifice ale unititii de invatimant, salariatul este obligat s indeplineasca si alte sarcini
repartizate de angajator, in conditiile legii: gestionarea siteului unitatii, gestionarea sistemului de supraveghere audio-
video.

Raspunderea disciplinara: neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta

Data:

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com.com
site web: www.constantinserban.ro
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Anexa 7 la HCA nr. 10 din 18.09.2024

FISA POSTULUI - BIBLIOTECAR

Tn temeiul Legii invatimantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completirile ulterioare, in temeiul
contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul 770/19.08.2019, se
incheie astazi 08.09.2025, prezenta fisd a postului:

Numele si prenumele; Kosa Mira Renata
Specialitatea: biblioteconomie si stiinta informarii
Denumirea postului: bibliotecar

Decizia de numire: 69/19.08.2019

Incadrarea: perioadi nedeterminati

Cerinte:

— studii: superioare

— studii specifice postului: biblioteconomie
— vechime: -

Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: director; director adjunct;

— de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, personalul unitatii de invatdmant;
— de reprezentare a unitatii scolare.

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATILOR

a.  Elaborarea documentelor de planificare si de organizare a activitatii de biblioteca in concordanta cu:
1) activitatea scolard anuala;
2) regulamente si proceduri elaborate la nivelul unitatii;
3) planul managerial al unitatii;
4) specificul si particularitatile unitatii scolare.

b.  Realizarea planului managerial al compartimentului.

c.  Elaborarea ofertei bibliotecii.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR
a.  Organizarea serviciilor de informare si documentare.
b.  Gestionarea rationala si eficienta a resurselor materiale, financiare, informationale si de timp.
C.  Acordarea de consultanta beneficiarilor (elevi, personal didactic, didactic auxiliar).

3. COMUNICARE SI RELATIONARE
a. Comunicarea si relationarea la nivel intern (elevi, personal didactic, didactic auxiliar).
b.  Comunicarea si relationarea la nivel extern (factori ierarhici superiori, comunitate, parteneri sociali).
C. Monitorizarea si rezolvarea situatiilor conflictuale.

4. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
a.  Nivelul si stadiul propriei pregatiri profesionale.
b.  Formarea profesionald si dezvoltarea in cariera.
C.  Aplicarea cunostintelor/abilitatilor/competentelor dobandite.

5. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII
a.  Promovarea ofertei bibliotecii in randul elevilor, comunitatii educative si comunitatii locale.
b.  Valorizarea culturala a patrimoniului bibliotecii scolare, al scolii si comunititii locale. prin dezvoltarea de
proiecte si parteneriate.
c. Educarea elevilor in vederea dezvoltdrii unei atitudini civice §i a promovarii deschiderii spre lumea
contemporana.
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1. ALTE ATRIBUTII

Salariatul este obligat sa respecte regulamentele unitatii, codul de conduitd, normele si procedurile de securitate si sanatate
a muncii, de PSI si ISU, pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii de invatamant.

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatimant , salariatul este obligat s indeplineasci si alte sarcini repartizate
de angajator, in conditiile legii: gestiunea manualelor scolare.

Raspunderea disciplinara: neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta

Data:

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com.com
site web: www.constantinserban.ro
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Anexa 8 la HCA nr. 10 din 18.09.2024

FISA POSTULUI - MEDIATOR SCOLAR

Tn temeiul Legii invatimantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completrile ulterioare, Tn temeiul
contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul 147/01.12.2008, se
incheie astdzi 08.09.2025, prezenta figa a postului.

Numele si prenumele: BALOGH MADONA
Specialitatea: mediator scolar

Denumirea postului: mediator scolar
Decizia de numire: -

Incadrarea: perioadi nedeterminati

Cerinte:

— studii: medii

— studii specifice postului: mediator scolar
— vechime: -

Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: directori;

— de colaborare: cu personalul unitatii de invatamant, institutii partenere, ONG-uri;
— de reprezentare a unitatii scolare.

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATII DE MEDIATOR SCOLAR.
a. Fundamentarea proiectarii activitatilor specifice functiei.
Stabilirea strategiilor optime.
Elaborarea instrumentelor de proiectare.
Proiectarea activitatilor/experientelor derulate care presupun utilizarea resurselor TIC.

T o0 o

Proiectarea activitatii extracurriculare.

2. REALIZAREA ACTIVITATII DE MEDIATOR SCOLAR
a. Organizarea si dirijarea activitatilor planificate.
Utilizarea materialelor didactice adecvate.
Monitorizeaza copiii de varsta prescolara si de varsta scolara.
Aplicarea practicilor incluzive.
Promovarea in scoald a limbii, obiceiurilor si traditiilor comunitatii.

O o0 o

3. COMUNICARE ST RELATIONARE
a. Stabilirea modalitatilor de comunicare.
Transmiterea corectd a informatiei.
Medierea comunicarii.
Stabilirea modelelor de colaborare ale scolii cu familia, comunitatea locala, ONG-uri.
Consilierea familiilor dezavantajate privind rolul si importanta scolarizarii copiilor.

o0 o

4. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE

a. ldentificarea nevoilor proprii de dezvoltare.

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

b. Participarea la activititi metodice, stagii de formare/cursuri de perfectionare, manifestari stiintifice
etc.

c. Aplicarea cunostintelor, abilitatilor, competentelor dobandite.
Integrarea si utilizarea TIC.
Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, tinutd, respect, comportament), respectarea si
promovarea deontologiei profesionale.

5. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII
Relationarea eficientd cu partenerii economici si sociali.

Gestionarea activitatilor practice in cadrul unor proiecte in parteneriat.

Implicarea in activitatea specificd sistemului de asigurare a calitatii din institutie.
Promovarea sistemului de valori al unitatii la nivelul comunitatii.

Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, insusire si respectare a regulilor sociale.
Initierea si derularea proiectelor si parteneriatelor.

Do o0 o

1. ALTE ATRIBUTII

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invitamant, salariatul este obligat si indeplineasca si alte sarcini
repartizate de angajator, precum §i sd respecte normele, procedurile de sanatate si securitate a muncii, de
PSIsi ISU, in conditiile legii.

Raspunderea disciplinara: neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator
atrage dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta

Data:

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com.com
site web: www.constantinserban.ro
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Anexa 9 la HCA nr. 10 din 18.09.2024

FISA POSTULUI - ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

Tn temeiul Legii invitimantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completirile ulterioare, in temeiul
contractului individual de munca inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul 1106/25.09.2023,
se Incheie astazi 01.10.2024, prezenta fisa a postului.

Numele si prenumele: MADAR PAULA
Specialitatea: -

Denumirea postului: administrator de patrimoniu
Decizia de numire: 10/11.09.2023

Incadrarea: perioadi nedeterminati

Cerinte:

— studii: superioare

— studii specifice postului: -
— vechime: -

Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: directori; secretar sef;

— de colaborare: cu personalul unitatii de Tnvatamant;
— de reprezentare a unitatii scolare.

I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. PROIECTAREA ACTIVITATII

a.
b.

Elaborarea documentelor de proiectare a activitatii conform specificului postului.

Realizarea planificarii activitatii de distribuire a materialelor i accesoriilor necesare desfasurarii
activitatii personalului din unitatea de Tnvatamant.

Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de invatamant.
Elaborarea tematicii si a graficului de control ale activitatii personalului din subordine.

2. REALIZAREA ACTIVITATILOR

a.

Identificarea solutiilor optime, prin consultare cu conducerea unititii, pentru toate problemele ce revin
sectorului administrativ.

Organizarea §i gestionarea bazei materiale a unitatii de Invatadmant.

Elaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de achizitii
publice 1n vederea dezvoltarii bazei tehnico-materiale a unitatii de invatamant.

Inregistrarea ntregului inventar mobil si imobil al unitatii de invitimant in registrul inventar al
acesteia si In evidentele contabile.

Asigurarea indeplinirii formelor legale privind schimbarea destinatiei bunurilor ce apartin unitatii de
invatamant.

Recuperarea/remedierea pagubelor materiale, de orice fel, aflate in patrimoniul scolii.

3. COMUNICARE SI RELATIONARE

a.
b.
C.

Asigurarea conditiilor de relationare eficienta cu intregul personal al unitatii de invatamant.
Promovarea unui comportament asertiv in relatiile cu personalul unitatii de invatamant.
Asigurarea comunicdrii cu factorii ierarhici superiori, familia, partenerii economici si sociali.
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4. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE
a. ldentificarea nevoilor proprii de dezvoltare.
b. Participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare etc.
C. Aplicarea in activitatea curentd a cunostintelor/abilitatilor/competentelor dobandite prin formare
continua/perfectionare.

5. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUIIONALA SI LA PROMOVAREA IMAGINII

UNITATII SCOLARE

a. Promovarea sistemului de valori al unitatii la nivelul comunitatii.

b. Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, insusire si respectare a regulilor sociale.

c. Participarea si implicarea in procesul decizional in cadrul institutiei si la elaborarea si implementarea
proiectului institutional.
Initierea si derularea proiectelor si parteneriatelor.

e. Atragerea de sponsori in vederea dezvoltarii bazei materiale a unitatii.

I1. ALTE ATRIBUTII

Salariatul este obligat sa respecte regulamentele unitatii, codul de conduitd, normele si procedurile de securitate si
sanatate a muncii, de PSI si ISU, pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii de invatamant.

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatamant, salariatul este obligat sa indeplineasca si alte sarcini
repartizate de angajator, in conditiile legii: gestioneaza ,,Programul pentru Scoli al Romaniei”.

Raspunderea disciplinara: neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator
atrage dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta,

Data:
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Anexa 10 la HCA nr. 10 din 18.09.2024

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI - INGRIJITOR

Tn temeiul Legii invatamantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificarile si completirile ulterioare, si
al contractului individual de munca, inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul .................. :
se incheie astazi ................. , prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele:

Denumirea postului: Tngrijitor

Numarul de ore sarcini de serviciu: 8 ore/zi, 40 ore/saptamana
Compartimentul: personal nedidactic

Decizia de numire: ............ EI

Incadrarea: pe perioadi nedeterminati

Cerinte:

— studii: medii

— studii specifice postului: medii

— vechime: ...... e
Relatii profesionale:

— ierarhice de subordonare: director; administrator de patrimoniu (responsabil compartiment).

— de colaborare: personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic;

— de reprezentare a unitatii gcolare la activitati la care participa ca delegat.

V. Obiectiv general: asigurarea curdteniei in scoala si in jurul acesteia.
VI.  Obiectiv specific: gestionarea si conservarea bunurilor, efectuarea lucrarilor de ingrijire si igienizarea spatiului
scolar.
Este direct raspunzator de indeplinirea intocmai a atributiilor si prevederilor sarcinilor de serviciu stabilite in
prezenta figa.

VIl. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI
11. Gestioneaza bunurile:
a. preia sub inventar de la administrator bunurile din clase, holuri, spatii sanitare si raspunde de
pastrarea si folosirea lor in conditii normale;
preia materialele pentru curatenie;
raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in sélile de clasa pe perioada cat acestia sunt la
alte activitati.
12. Efectueaza lucrari de ingrijire a sectorului:
stergerea prafului, maturat, spalat (zilnic);
scuturarea presurilor (unde este cazul);
spalatul usilor, geamurilor, chiuvetelor, faiantei, mozaicurilor;
pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare conform graficelor zilnice de

o0 o

curdtenie stabilite intern;

@

executa lucrari de vopsitorie/zugravire (cand este cazul);
f. curdtenia salilor de clasa (zilnic): maturat, sters praful, debarasarea bancilor, spalat (daca este
cazul);
g. curatenia holurilor (zilnic): maturat, spalat;
h. curdtenia directiunii, secretariatului, cancelariei (zilnic).
13. Conserva bunurile:
a. controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, dusurile, robinetele si semnaleaza administratorului
de patrimoniu, pe grupul de WhatsApp intern, defectiunile constatate;
b. sa anunte administratorul cu privire la stocurile de materiale necesare;
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c. Tn perioada vacantelor scolare asigurd curdtenia generald in toate spatiile din incinta scolii si
realizeazd impreund cu muncitorii de intretinere lucrari de igienizare si reparatii in vederea
deschiderii In bune conditii a semestrului si a anului scolar.

VIll. ALTE ATRIBUTII
i. sa respecte cu strictete regulile de protectia muncii si PSI din obiectivul unde desfasoara serviciul;
ii.  sd-si insuseascd ti sd respecte normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile de aplicare a
acestora.

iii.  sd coopereze cu persoanele cu atributii specifice in domeniul securitatii si sanatatii in muncé, atat timp cat
este necesar, pentru realizarea oricdrei sarcini sau cerinte impuse de autoritatea competentd pentru
prevenirea accidentelor si bolilor profesionale.

iv. sd informeze de Indatd administratorul despre orice deficientd constatatd sau eveniment petrecut.

IX.  OBLIGATII SI RESTRICTII
V.  nuexecutd nici o sarcind suplimentara legata de activitatea sa decat daca ea vine de la persoanele autorizate
si daca vine pe cale ierarhicd si se incadreaza in prevederile legale.

Vi. sa asigure pastrarea secretului profesional privind activitatile ce se desfasoara in cadrul spatiului de lucru.
Vii.  este stric interzisd consumarea bauturilor alcoolice inainte de intrarea la serviciu sau pe timpul serviciului.
viii.  este stric interzisd sustragerea sau pierderea de bunuri si valori si predarea acestora citre persoane

neautorizate.
X. CONDITIILE DE LUCRU ALE POSTULUI
a. Desfasurarea activitatii — in incinta cladirii si in Imprejurarile acesteia.
Cazurile speciale sunt stabilite cu atentie in cadrul echipei de lucru.
b. Conditii de formare profesionald — participarea la sesiuni de formare si perfectionare.
Xl.  CONDUITA PROFESIONALA
iX.  Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, tinutd, respect, comportament).
X.  Respectarea si promovarea deontologiei profesionale.
Xi. Semnarea condicii de prezenta zilnic.

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invataimant, salariatul este obligat s indeplineasci si alte
sarcini repartizate de angajator, precum si sa respecte normele, procedurile de sanatate si securitate a muncii, de
PSIsi ISU, in conditiile legii.

Raspunderea disciplinara:
Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa sine diminuarea
calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta,

Data:
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LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
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Anexa 11 la HCA nr. 10 din 18.09.2024

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI - MUNCITOR

Tn temeiul Legii invatimantului preuniversitar nr. 198 din 2023, cu modificirile si completarile ulterioare,
al Codului muncii nr. 53/2003, cu modificarile si completarile ulterioare si al contractului individual de munca,
inregistrat in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul ......... , se incheie astizi .............. , prezenta
fisa a postului:

Numele si prenumele: .....

Denumirea postului: muncitor

Numarul de ore sarcini de serviciu: 8 ore/zi, 40 ore/sdptamana
Compartimentul: administrativ

Decizia de numire: ............ rereene

Tncadrarea: perioadi nedeterminati

Cerinte:
—studii: ...........
— studii specifice postului: ..........
— vechime: ...... e

Relatii profesionale:
— ierarhice de subordonare: directori, administrator de patrimoniu;
— de colaborare: cu personalul unitatii de invatamant;

Obiectiv general: intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei materiale a unitatii,
in scopul functionarii acesteia in conditii optime.
Obiectiv specific: realizarea reparatiilor si a lucrarilor de intretinere, curatenie si gospodarire a unitatii.

ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

14. Gestioneaza bunurile:
a. preia sub inventar de la administratorul de patrimoniu scule, disopzitive si echipamente
necesare desfasurdrii activitatii;
preia materialele necesare desfasurarii activitatii
asigurd buna functionare a obiectelor si echipamentelor pe care le detine.

15. Efectueaza lucrari:

a. de intretinere si reparatii la instalatiiile sanitare, de incalzire si iluminat;
de Intretinere si reparatii la mobilierul scolar, din birouri si tamplarie;
de Intretinere a spatiului verde si a cdilor de acces;
de intretinere a terenurilor si a bazei sportive;
tencuieli, finisaje, zugraveli acolo unde este cazul;
de noi amenajari interioare si exterioare;

Q@ o oo o

de reparatii generale 1n toate spatiile din incinta scolii, In perioada vacantelor scolare.

16. Asigura functionarea sistemelor de incalzire:
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a. urmareste aprovizionarea cu lemne de foc, antigel sau alte materiale necesare sistemelor de
incalzire;
efectueaza lucrari de depozitare a materialelor;

c. asigura functionarea sistemelor de incélzire In parametri optimi;

d. anuntd administratorul de patrimoniu cu privire la orice defectiune aparuta.

ALTE ATRIBUTII

Salariatul este obligat sa respecte regulamentele unitatii, codul de conduitd, normele si procedurile de
securitate si sanatate a muncii, de PSI si ISU, pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii
de invatdmant.

in functie de nevoile specifice ale unitatii de invatimant, salariatul este obligat sa indeplineasci si alte sarcini
repartizate de angajator, in conditiile legii.

Raspunderea disciplinara: neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator
atrage dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legii.

Director,
Prof. Liliana ANTONESCU

Semnatura titularului de luare la cunostinta,

Data:
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HOTARAREA NR. 11
DATA 03.09.2025

Avand in vedere
— Articolul 15 aliniat (1), lit. a) OME nr. 6223 din 2023 - METODOLOGIA-CADRU de
organizare si functionare a consiliillor de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar;
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 03.09.2025;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Art. 1 Se aproba Graficul si tematica sedintelor comsiliului de administratie al unitatii, pentru
anul scolar 2025-2026, Anexa la prezenta hotdrare.

Art. 2 Prezenta hotarare se comunica celor in cauza de catre compartimentul secretariat si se face
publica prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU
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Anexa la HCA nr. 11 din 03.09.2025

Graficul si tematica
sedintelor consiliului de administratie pentru anul scolar 2025 — 2026

Nr. crt. Tematica Luna

Evaluarea personalului didactic

Constituirea claselor pregatitoare si claselor a V-a

Repartizarea dirigintilor/invatatorilor la clase

Transfer elevi

Coordonatori structuri/ CPPE/ CPEE .

1. o Septembrie
Comisii

Fisa postului pentru personalul unitatii

Naveta personalului didactic si didactic auxiliar

Orarul

Tematica si graficul sedintelor

Responsabilitati membri

Burse

Calendarul activitatilor educative scolare si extrascolare

Concediile de odihna pentru personalul didactic

Regulamentele unitatii

Planurile manageriale directori

Cereri pentru inspectie curentd — inscriere la grade didactice

RAEI si alte rapoarte

Transfer elevi

Naveta personalului didactic si didactic auxiliar

g |Ofetacbs Noiembrie

Naveta personalului

Planul de scolarizare

Proiectul de buget al unitatii, Planul de investitii

4, CDS

Concedii de odihna pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic

Naveta personalului

Lista finala a optionalelor organizate in anul scolar urmétor

Planul de scolarizare

Proiectul de incadrare al titularilor pentru anul scolar urmator

5. Executia bugetara lanuarie

Evaluarea personalului nedidactic

Transfer elevi

Naveta personalului

Actiuni de incadrare si mobilitate a personalului didactic

Inscrierea in invatamantul primar Februarie

Transfer elevi

Naveta personalului

Actiuni de incadrare si mobilitate a personalului didactic

7. Inscrierea in invatamantul primar Martie

Naveta personalului

Curriculum la decizia scolii

Actiuni de incadrare si mobilitate a personalului didactic

8. Inscrierea in invatamantul primar Aprilie

Transfer elevi

Naveta personalului

Octombrie

Decembrie

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

Programe scolare pentru optionale
Inscrierea in Invatdmantul gimnazial

9. . - . . . Mai
Admiterea in clasa a V-a intensiv engleza
Naveta personalului
Admiterea Tn clasa a V-a intensiv engleza .
10. . lunie
Naveta personalului
lulie

11. | Naveta personalului

Contractul educational
12. | Transfer elevi August
Naveta personalului
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HOTARAREA NR. 12
DATA 03.09.2025

Avand Tn vedere

Cererile pentru transfer depuse la secretariatul unitatii inregistrate cu nr. 3936 din 03.09.2025
si nr. 3944 din 03.09.2025;

Articolul 138 din OME 5726 din 2024, Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de Tnvatamant preuniversitar;

Articolul 15 aliniat (1), e) din OME nr. 6223 din 2023 - METODOLOGIA-CADRU de organizare si
functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar;

Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 03.09.2025 si
anexele acestuia ;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Se aproba trasferul elevului Bejenariu David, de la Liceul Teoretic “Constantin Serban” Alesd,
la Scoala Gimnazialad Preutesti, judetul Suceava.

Art. 3 Se aproba trasferul elevului Ghent Gabriel Adrian, de la Colegiul National "losif Vulcan”
Oradea, la Liceul Teoretic “Constantin Serban” Alesd, In clasa a Ill-a C.

Art. 4 Prezenta hotarare se pune in aplicare de catre compartimentul secretariat, se comunica
solicitantilor si se face publica prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU
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HOTARAREA NR. 13
DATA 03.09.2025

Avand n vedere

— Articolul 15 din OMENCS nr. 5034 din 2016 — Metodologia de organizare a Programului
national ”Scoala altfel”;

— Articolul 15, aliniat (1), litera 0) din OME nr. 6223 din 2023 - METODOLOGIA-CADRU de
organizare si functionare a consiliillor de administratie din unitatile de Invatamant
preuniversitar

— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de profesoral din 28.09.2025

— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 03.09.2025;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 La data prezentei se constituie Echipa de coordonare a Programului national ’Scoala altfel” in
urmatoarea componenta:

Presedinte: Antonescu Liliana - director
Memobrii: Irimita Ramona — coordonator pentru programe si proiecte educative

Micula Monica — profesor, coordonator pentru nivel liceal
Potclean Danca — profesor, coordonator pentru nivel gimnazial
lacob Daniela — profesor pentru invatamant primar, coordonator pentru nivel primar
Barabas Reka — parinte
Miere Paula — elev
Kelemen Laura — consilier scolar
Balogh Madona — mediator scolar

Art. 2 Pentru anul scolar in curs, calendarul de derulare a Programului national ’Scoala Altfel”
este urmatorul:

- perioada de investigare a intereselor elevilor: 13 - 17.10.2025

- perioada de alcatuire a ofertei de activitati: 20 - 24.10.2025

- perioada de desfasurare a programului: 03 - 07.11.2025

Art. 3 Prezenta hotarare se face publica prin afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU
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HOTARAREA NR. 14
DATA 03.09.2025

Avand n vedere

— Articolul 15, alin. (1), litera mm) din OME nr. 6223 din 2024 - METODOLOGIA-CADRU de
organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de Invatamant preuniversitar;

— OMEC nr. 5198 din 06.08.2025 — Procedura privind constituirea normelor didactice de predare-
invatare-evaluare, in invatdmantul preuniversitar, in anul scolar 2025-2026;

— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului profesoral din 28.08.2025

— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 03.09.2025 si anexele
acestuia ;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 In anul scolar 2025-2026 incadrarea personalului didactic din unitate se realizeaza conform cu
anexa la prezenta hotarare.

Art. 2 Prezenta hotarare se pune in aplicare de catre compartimentul secretariat si se face publica prin
afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU
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HOTARAREA NR. 16
DATA 29.09.2025

Avand n vedere
— ART. 125, alin (5) din OME 5726 din 2024 - Regulamentul - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar;
— Rapoartele intocmite de comisiile numite prin deciziile nr. 18, 19, 20 si 21 din 03.09.2025;
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 29.09.2025 si anexele
acestuia;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Tncepand cu data prezentei, copilul GAL MURILLO ALEXY va fi inscris ca elev audient la Liceul
Teoretic ,,Constantin Serban” Alesd in clasa a I1I-a D, pana la finalizarea procedurii de echivalare.

Art. 2 Incepand cu data prezentei, copilul VARGA LAURENTIU ELISEI DENIS va fi inscris ca elev audient
la Liceul Teoretic ,,Constantin Serban” Alesd in clasa a III-a D, pana la finalizarea procedurii de echivalare.

Art. 3 Tncepand cu data prezentei, copilul VARGA YANNIS EMANUEL va fi nscris ca elev audient la
Liceul Teoretic ,,Constantin Serban” Alesd in clasa a I D, pana la finalizarea procedurii de echivalare.

Art. 4 Tncepand cu data prezentei, copilul VINCZE MARK ATILLA va fi inscris ca elev audient la Liceul
Teoretic ,,Constantin Serban” Alesd in clasa a VIII-a E, pana la finalizarea procedurii de echivalare.

Art. 5 Tncepand cu data prezentei, copilul VINCZE VIKTORIA va fi inscris ca elev audient la Liceul Teoretic
,Constantin Serban” Alesd in clasa a VI-a E, pana la finalizarea procedurii de echivalare.

Art. 6 Prezenta hotarare se pune in aplicare de catre compartimentul secretariat si se face publica prin afisare
pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU
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HOTARAREA NR. 17
DATA 29.09.2025

Avand in vedere
— Articolul 15 alin. (1) litera bb) din OME nr. 6223 din 2023 - Metodologia - cadru de organizare
si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar;
— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 29.09.2025 si
anexele acestuia;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Se aproba perioadele de efectuare a concediului de odihna anual pentru personalul didactic din
unitate, pentru anul scolar in curs, conform cu Anexa la prezenta hotarare.

Art. 2 Prezenta hotarare se comunica personalului didactic din unitate si se face publica prin afisare
pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU
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Anexa la HCA nr. 17 din 29.09.2025

PERIOADELE DE EFECTUARE A CONCEDIULUI DE ODIHNA
pentru personalul didactic, an scolar 2025 - 2026

Nr.crt. | Perioade de vacanti Perioade de concediu Nr. zile _de Nr. Z'.Ie de <
concediu concediu/luni
1 27.10 — 02.11.2025 27.10 — 02.11.2025 5 5/octombrie
2 22.12.2025—7.01.2026 | 22.12.2025 — 7.01.2026 7 6/decembrie
1/ianuarie
3 16 — 22.02.2026 16 — 22.02.2026 5 5/februarie
4 06.04 — 14.04.2026 06.04 — 09.04.2026 4 4/aprilie
5 22.06 — 31.08.2026 01.07 — 26.08.2026 a1 23/ulie
18/august

Numarul de zile de concediu de odihna anual pentru personalul didactic este 62 de zile lucratoare,
proportional cu perioada lucrata.
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HOTARAREA NR. 18
DATA 29.09.2025

Avand Tn vedere

Cererea doamnei Dume Victoria;

Decizia nr. 2580/RU din 17.09.2025 emisa de inspectorul scolar general,

Avrticolul 21, alin (4), litera g) din OME nr. 5726 din 2024 — Regulament-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 29.09.2025;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Tncepand 01.10.2025 doamna DUME VICTORIA se numeste profesor pentru invitamant
primar la clasa pregatitoare F.

Art. 2 La clasa pregatitoare D se numeste profesor pentru invatamant primar doamna ENACHE
DIANA.

Art. 3 Prezenta hotarare Se pune in aplicare de catre compartimentul secretariat si se face publica prin
afisare pe site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU
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Anexa 1 la HCA nr. 8 din 01.09.2025

Componenta nominali a claselor pregatitoare, an scolar 2024-2025

Clasa pregititoare A

Nr. crt. Nume Prenume
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LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
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Clasa pregititoare B

Nr. crt. Nume Prenume

O© |00 | N |O | 01| |l W|IDN|PF

=
o

[
[

=
N

=
w

H
o

=
(@)

=
(o]

-
\l

=
oo

=
O

N
o

N
[y

N
N

Cartier Soimul 1 bis, Alesd, Bihor

Cod postal: 415100

e-mail: liceulteoreticcserban@gmail.com
site web: www.constantinserban.ro



LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

Clasa pregititoare C
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Clasa pregititoare D
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Clasa pregititoare F

Nr. crt. Numele si prenumele
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Clasa pregatitoare E — sectia maghiara

Nr. crt. Numele si prenumele
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LICEUL TEORETIC "CONSTANTIN SERBAN”
Alesd, Bihor

HOTARAREA NR. 19
DATA 29.09.2025

Avand n vedere
— Atrticolele 3, 6,9 si 11 din OME nr. 6170 din 2024, pentru aprobarea Metodologiei de organizare si

desfasurare a concursurilor/testarilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza
pe parcursul anului scolar in unitatile de Tnvatamant preuniversitar;

— Atrticolul 15, aliniat (1), nn) din OME nr. 6223 din 2023 - METODOLOGIA-CADRU de organizare
si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invataimant preuniversitar;

— Procesul-verbal incheiat cu ocazia sedintei consiliului de administratie din 29.09.2025;

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
HOTARASTE :

Art. 1 Se aproba organizarea concursului pentru ocuparea a 2 ore vacante disciplina religie reformata, limba
de predare maghiara si 4 ore vacante disciplina limba slovaca materna, limba de predare romana.

Art. 2 Se aproba componenta Comisiei pentru organizarea si desfasurarea concursului:

Presedinte ANTONESCU LILIANA — director

Membri Bucsias Levente — director adjunct LT ”Constantin Serban”
Morong Ana — cadru didactic LT Constantin Serban”
Hodisan Carmen — director adjunct CT ” Al. Roman”
Secretar Oros loana — cadru didactic LT “Constantin Serban”

Art. 3 Se aproba componenta Comisiei pentru elaborarea subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare
a lucrarilor scrise

Presedinte BICSIAS LEVENTE — director

Membri Kabai Kitti — cadru didactic Colegiul Tehnologic Vadu Crisului
Simionas-Fejes Monika — director GPP Alesd

Cigan Juraj — cadru didactic LT ”Constantin Serban”

Lasak Rujanka — cadru didcatic LT Budoi

Secretar IAZ ANCUTA - cadru didactic

Art. 4 Comisia isi desfasoara activitatea conform prevederilor OME nr. 6170 din 2024, pentru aprobarea
Metodologiei de organizare si desfasurare a concursurilor/testarilor de ocuparea posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in unitatile de invatdimant preuniversitar.

Art. 5 Prezenta hotarare se pune 1n aplicare de compartimentul secretariat si se face publica prin afisare pe
site-ul unitatii.

PRESEDINTELE CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
al Liceului Teoretic “Constantin Serban” Alesd
director,

prof. Liliana ANTONESCU
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